
  ١

  
  

  

  
 

بـه سـاير محققـان،         هاي حاصل از پـژوهش       انتقال يافته  و نيز  آب    و  علوم خاك  ساماندهي نشر آثار علمي و پژوهشي در زمينه       به منظور   : مقدمه  
بـه  تدوين گرديد که پس از تـصويب  دستورالعمل در موسسه تحقيقات خاك و آب اين ،  پژوهان و مراكز اجرايي ذيربط      انشمتخصصان، مدرسان، د  

 .ورد اجرا در مي آيدم
   

  : تعاريف
- نرم افزارهاي علمي،نشريه فني، نشريه ترويجي تک نگاشت، هر گونه محصول نوشتاري و نمايشي اعم از تاليف، گردآوري و ترجمه كتاب،      : اثر
محـسوب  » اثر «  خاک و آب   راستاي اهداف موسسه تحقيقات   در   هاي مختلف علوم خاك و آب       زمينهمنابع ديداري شنيداري در      نمايشنامه و    فني،
  . شود مي

× ٥/١٦(  در قطـع وزيـري     آن  و تعـداد صـفحات    كه در مورد موضوعي خاص تأليف، ترجمه يا گـردآوري گرديـده            نوشتار مجلدي   هرگونه: كتاب
  .  صفحه نباشد٤٨طبق تعريف يونسكو كمتر از ) سانتيمتر٢٤

      خـاص    موضـوع    يا دستورالعمل فني در مـورد يـك          جزوه، پوستر    آموزشي كه بصورت    علمي، پژوهشي، ترويجي يا      نوشتار   هرگونه :تك نگاشت 
  . كمتر باشد  از حد تعريف شده براي كتاب  آن  و تعداد صفحات  شده تدوين

تعداد . باشندمي  متخصصين کشاورزي   منابع علمي كه مخاطب آن كارشناسان و        يا برگرفته از    تحقيقات و   انجام  اثري است منتج از      :نشريه فني 
  .  صفحه است٨٠معمولاً كمتر از  ) سانتيمتر٢٠ × ١٢(پالتويي  قطعدر  صفحات آن

خودآموزي است که اطلاعاتي را درباره دانش و فنون جديد و کاربردي برگرفته از نتايج تحقيقات و يافته هاي علمي به زبـان                      : نشريه ترويجي 
. ي دهد تا بدون نياز به کمک ديگران، اطلاعات مزبور را کسب کنند و کارائي آنان افـزايش يابـد  ساده و قابل درک در اختيار مخاطبان خود قرار م        

  . است صفحه ٢٥معمولاً كمتر از منتشر شده و تعداد صفحات آن )  سانتيمتر٢٠ × ١٢(نشريه ترويجي در قطع پالتويي 
   كـه    آثـاري   در خـصوص  . گيـرد   کلمه را در بر مي     ٢٥٠ حدود   پالتويي طعق و در      كلمه ٣٠٠ وزيري حدود    قطع در     كه  نوشتاري از اثر است   :  صفحه
  .شود  مي  اثر تعيين  صاحب  و با توافقکميته   تشخيص  مورد به  حسب  صفحه،باشند مي متعدد ها و اشكال  فرمول داراي

هاي ميداني   يابد و حاصل تجارب و پژوهش  و نگارش تهيه  خاص اي  در زمينه  يا حقوقي  حقيقي  يا اشخاص  شخص  توسط  كه  است  اثري: تأليف
  .صاحب اثر باشد

  . باشد  شده  برگردانده  و بالعكس  فارسي  زبان  ديگر به  از زبان  كه  است  اثري: ترجمه
   و تنظـيم    ريآو   توسط شخص يا اشخاص حقيقي يا حقوقي جمـع           خاص که    با موضوعي    متناسب   مطالبي  اثري است شامل   :  و گردآوري   تدوين

  . باشد شده
  .  انتشارات ارائه مي نمايدکميتهحقيقي و يا حقوقي كه اثر خود را به دبيرخانه ) اشخاص( شخص : اثر)صاحبان (صاحب

  :پذيرد  مي انجام زير  سه صورت  به نظر كيفيت  از نقطه   اثر كه  يك  متن  و اصلاح تغيير   هرگونه انجام:  ويرايش
 اثـر    در كيفيـت   كـه   مفهومي  و ابهامات   اشكالات   و رفع    با اصل    متن   اثر، مقابله    محتواي   و تخصصي    موضوعي   ويراستاري  شامل:   علمي  ويرايش‐

  .مؤثر خواهد بود
 اسـاس   هـا و تـصاوير كـه بـر          ، فهرسـت    ، نمودارهـا، جـداول      هـا، ارجاعـات     ، پانوشت    متن   نگارش  كردن  دست   و يك    اصلاح   شامل :  ادبي  ويرايش‐

  .شود دستورالعمل نگارش فارسي انجام مي
، نمايـه،     نامه   و نوع حروف سرعنوان، متن، زيرنويس و پانويس، تدوين و اصلاح ساختاري واژه              بندي متن، تعيين اندازه      قالب   شامل : صفحه آرايي  ‐

  .باشد  متن براي چاپ مي بندي فحهسازي و ص هاي مربوط به آماده تعيين عنوان مكرر بالاي صفحه، تنظيم فصل و ساير فعاليت
  .استبررسي و ارزيابي يك اثر از نظر علمي و فني و اظهار نظر در مورد محتواي آن شامل : داوري

 تهيـه،   )کاغذي و الکترونيکي   (به صور مختلف   انتشارات موسسه    کميتهپس از تائيد    و  كه طبق مفاد اين دستورالعمل      است  كليه آثاري   : انتشارات
  . شر مي شودمنتچاپ و 

     آثار علمي آثار علميدستورالعمل انتشاردستورالعمل انتشار
  ببموسسه تحقيقات خاك و آموسسه تحقيقات خاك و آ

١٣٩٠١٣٩٠  



  ٢

  . موسسه تحقيقات خاک و آب است كه مسؤليت انتشار اثر را بر عهده دارد:ناشر 
وجهي است كه بابت تهيه اثر، ويرايش، داوري، بررسي و يا ساير خدمات مربوط به چاپ و نشر آن، از سوي موسسه تحقيقات خاك                        : الزحمه  حق

  . گردد  پرداخت ميو آب با رعايت ضوابط و مقررات جاري به اشخاص ذيربط 
  .شود  مي  و صاحب اثر تنظيم  ناشر  و نشر آثار بين  چاپ  براي  كه  است سندي:  قرارداد

  . گردد  اطلاق مي  مشخص  معين و با شمارگان  مدت  براي  ناشر  اثر به  صاحب  و معنوي  مادي  حقوق  همه به واگذاري:  خريد موقت
   بـراي   صـورت  در ايـن . گـردد   واگـذار مـي    ناشر ها به  چاپ  در تمام  هميشه  اثر براي  و معنوي  مادي  حقوق  همه  در اين نوع قرارداد: خريد دائمي 

   و ناشـر     اثـر اوليـه      بين صـاحب     توافق   و براساس   شده   تجديدنظر انجام    با ميزان    باشد، متناسب    تجديدنظر داشته    اثر نياز به     چنانچه   بعدي  هاي  چاپ
  .شود  منعقد مي جديديقرارداد 

  
  . آثار مورد بررسي بايد مشمول شرايط زير باشد : ١ماده  
بـه  م به پرسشنامه درخواست انتشار      ض من )CD(فشرده   روي لوح  برو   در قالب نسخه کاغذي   همراه با تصاوير، نمودارها و جداول         متن كامل اثر علمي    -

  .ر ترجمه اي ارسال متن کامل زبان اصلي ضروري است در مورد آثا.گردد ارسال انتشارات  کميتهدبيرخانه
  .  زبان ديگر نگاشته شده باشد  به  انتشارات کميته   تشخيص  به  بوده و يا در موارد استثنايي  يا انگليسي  فارسي هاي اثر ارائه شده به زبان -
  .سال گرددچاپ شده و يا همزمان به ناشر ديگري ارقبلا اثر ارائه شده براي چاپ نبايد  -

 .ـ پژوهشي در همان زمينه باشد كه خود مسئوليت مقاله را به عهده داشته باشد  مقاله علمي٣ نگارنده بايد حداقل داراي ،ـ چنانچه اثر تأليفي است
  .  انتشارات استکميتهتشخيص بر عهده 
در .  سال از چاپ كتاب گذشته باشد٥ نبايد بيش از ير مرجع در مورد کتاب هاي غ بايد ترجمه آخرين چاپ كتاب بوده و،اي است چنانچه اثر ترجمه

   .خواهد بود انتشارات  کميتهبر عهدهموارد استثنائي تشخيص ضرورت 
انتشارات ارسال گردد، اولويت بررسي بر اساس تقدم زمان دريافـت کـل       کميته   چنانچه ترجمه يک اثر مستقلا توسط دو نويسنده براي دبيرخانه            -

منوط به عدم پذيرش اثر اول در هر مرحله از بررسي مـي  موافقت نويسنده آن   بابديهي است بررسي اثر ديگر . توسط دبيرخانه است  ترجمه اي   اثر  
  .  باشد

 العمل مـشروح سرفـصل    ردستوآخرين   مندرج در    "منابع فهرست" بايد از الگوي     )شيوة ارجاعات در متن   فهرست منابع و     (نويسي)  رفرانس(مرجع   -
  .ش نهايي پروژه و طرح تحقيقاتي تبعيت كندهاي گزار

  .نامه و نمايشنامه الزامي است  براي تهيه فيلم و فعاليتهاي نمايشي ارائه فيلم-
  

  . بايد مشمول شرايط زير باشدانتشار يافته آثار  : ٢ماده 

  .درج گردد تحقيقات خاک و آب و موسسهاورزي تحقيقات، آموزش و ترويج کش سازمان ، به ترتيب نام وزارت جهاد كشاورزي،بر روي جلد اثر -
  . ضروري استموسسه انتشارات پي در پيو شماره ) لوگو(، نشان موسسه آرم ،بر روي جلد اثر -
  .شماره ثبت اثر در پايين صفحه حقوقي اثر درج گردد -
  . انتشارات تعيين خواهد شدکميتهشمارگان، طراحي جلد و متن آثار منتشره توسط  -
  

 آموزشي و  وبا همكاري ساير متخصصين موسسات تحقيقاتييا   تحقيقات خاک و آب، موسسه و محققان    كليه اعضاي هيات علمي    : ٣ه   ماد 
  . اقدام نمايند انتشاراتکميته به دبيرخانه  آثار خود در زمينه علوم خاك و آبارائهتوانند نسبت به  ميمتقابلا دانشگاههاي كشور 

  .    و محققان موسسه تحقيقات خاک و آب جزو نويسندگان باشداعضاي هيات علميقل يکي از ضروري است حدا: ١تبصره 
  .تواند حسب مورد موضوعاتي را به افراد ذيصلاح سفارش دهد تا اثر مورد نظر را تهيه نمايند  انتشارات ميکميته : ٤ ماده 

  : انتشاراتکميتهترکيب  : ٥ ماده 

  .شود  كه با ابلاغ رئيس موسسه منصوب ميانتشاراتکميته رياست ن  به عنوا موسسهمعاون پژوهشي -
   سه نفر از اعضاء هيـات علمـي صـاحب           يا نمايندگان آنها و     انتشارات موسسه شامل مسئولين بخشهاي تحقيقاتي ستاد موسسه و         کميتهاعضاي   -

  .و حکم اعضاء توسط رئيس موسسه براي مدت سه سال صادر مي شود معرفي کميتهكه توسط رئيس موسسه و يا مراکز استان ها نظر 



  ٣

  .باشد  اعضاء رسميت يافته و مصوبات آن با راي نصف به اضافه يك نفر از شركت كنندگان نافذ مي٣/٢ با شركت حداقل کميتهجلسات -
  . دعوت نمايد) بدون حق راي (کميتهت نظر براي شركت در جلسا تواند در موارد خاص از افراد صاحب  انتشارات ميکميته :١ تبصره

  : انتشاراتکميتهوظايف  ‐٦  ماده 

 . انتشاراتکميتهانتخاب دبير  -
  . ها و موضوعات علمي مورد نياز براي انتشار بررسي و تعيين اولويت -
  .سفارش تأليف، تدوين و ترجمه آثار علمي مورد نياز به مولفان و مترجمان -
  .ار علمي و تحقيقاتيساماندهي و نظارت بر انتشار آث -
  .کميتهارائه شده به دبيرخانه ر اثآ رد پذيرش ياگيري درباره  بررسي و تصميم -
  .بررسي علمي اثر ارائه شده به کميتهتعيين داور براي  -
  .پيشنهاد در مورد ويرايش و اصلاح متن در آثار ارائه شده با اطلاع صاحب اثر -
  .شدهپذيرفته تعيين ويراستار براي آثار  -
  .ديريت موسسهال نامه پذيرش نهائي به نويسنده اول و رونوشت براي تامين اعتبار به مارس -
  .تدوين قرارداد بين ناشر و صاحب اثرپيگيري  -
  .بررسي و اظهار نظر در مورد شمارگان و قطع اثر تاييد شده براي چاپ -
   . انتشاراتکميتهارائه گزارش عملكرد  -
  . در چهارچوب ضوابطخدمات نشرساير  داوري و ،هترجمتدوين،  ،تعيين حق الزحمه تأليف -

   
  :مراحل گردش کار: ٧ماده 

  . اول اعلام وصول اثر دريافت شده به نويسنده -
  .ان و معرفي داورپن ضرورت چابراي تعيي تحقيقاتي ذيربط) بخش هاي( و تعيين بخش براي بررسي مقدماتي  طرح اثر ارسالي در کميته انتشارات-
  .داورانراي آثار بارسال  و  اسامي داوران پيشنهادي نهائي کردن-
  . به منظور انجام اصلاحاتول ارسال نقطه نظرات داوري براي نويسنده ا-
   .نهايي و اظهار نظر بررسي اصلاحاتبراي نسخ داوري و ارسال   انتخاب داور نهائي-
  .لاحات ارسال نقطه نظرات داور نهائي براي نويسنده اول به منظور انجام اص-
  .در مورد پذيرش اثرنهائي گيري  تصميم -
  . ويراستاري اثر-
  .براي انجام مراحل چاپموسسه  ارسال نسخه کاغذي و فايل الکترونيکي اثر نهائي براي بخش خدمات فني -
  .نويسنده اول  بهدر هر مرحله   اثر  بررسي نتيجه  اعلام -
  

 مـداوم بـا داوران و   ، ارسال اثـر بـه داوران، همـاهنگي و تمـاس     کميتهت به تشكيل جلسات      موظف است نسب    انتشارات کميتهدبير   : ٨ ماده   
  . ، اقدام نمايدکميته اثر پيشنهادي در بررسي داوري و زمان   رعايت زمان تعيين وگيري امور ويراستاري، و پي، انتخاب داور نهائي )گان(نويسنده

در مواردي كه نظرات    . اهد شد كه با تائيد دو داور، اثر مورد پذيرش مقدماتي قرار خواهد گرفت             براي بررسي هر اثر سه داور تعيين خو        : ٩ماده  
  .  انتشارات قابل طرح خواهد بودکميتهموضوع فقط براي يك بار در  براي تعيين تکليف ،داور نهايي براي نگارنده قانع كننده نباشد

ديگـر اقـدام    ) ان( نسبت به انتخـاب داور     کميتهر خود را در مدت مذكور اعلام ننمايد،          در صورتي كه هر يك از داوران انتخابي نظ          :١٠ماده  
 . خواهد كرد

را براي تامين اعتبار و برنامه ريزي موارد آن رونوشتي از ضمن اعلام پذيرش نهائي اثر به نويسندگان    انتشارات موظف است     کميته ١١ماده   
  .زحمه كليه عوامل طبق مقررات جاري پرداخت خواهد شدال حق. مالي به مديريت موسسه ارسال نمايد

  : نشر الزحمه خدمات حق ‐١۲  ماده
  و سپس بر حـسب      تعيين) فرم شماره دو پيوست   ( آثار علمي      فرم معيارهاي ارزيابي     طبق  شده   كسب   امتيازات   نشر براي هر اثر بر مبناي        خدمات  الزحمه  حق

  .گردد  مي  امور مالي گزارش الزحمه به ي انجام مراحل پرداخت حق نهايي برا نوع اثر محاسبه و نتيجه



  ٤

  . شمارگان١٠٠٠ جلد ضرب در   پشت  درصد قيمت٢٠براي حق تأليف، تدوين و گردآوري  -
 . شمارگان١٠٠٠ جلد ضرب در   پشت  درصد قيمت١٠  ترجمه براي حق  -
  .، براي هر داور)  انتشارات کميته  با تشخيص( هزار ريال تا يك ميليون ريال ٥٠٠   داوري  براي حق -
  .  هر صفحه ازاي  ريال به ٢٠٠٠٠ تا ١٠٠٠٠ ويراستاري علمي  براي حق -
  . تعيين خواهد شد  انتشارات  کميته  مبالغ بر حسب مورد و با تشخيص  ويراستاري ادبي و فني براي حق -
  . خواهد شد  محاسبه و تعيينکميته بر اساس نظر   باشند  شده  چاپ از وزيري كوچكتر و يا بزرگتر   در قطع  كه  آثاري  خدمات نشر براي الزحمه حق -
 کميتـه    شـود، رئـيس    شـناخته   سـال  عنوان كتاب  انتخاب و يا به  علمي هاي  از جشنواره  در يكي  برگزيده اثرعنوان      به   منتشرشده   آثار   كه  در مواردي  -

  . نمايد تشويقپيشنهاد) گاننويسند(براي نويسنده   موسسهتواند به رئيس مي
  .گردد اثر تحويل مي) صاحبان (  صاحب  بهکميته   از طرف خه نس١٥ تعداد  هر اثر ، از چاپ  دستورالعمل  اين  موضوع الزحمه علاوه بر حق -
   پشت  از قيمت تخفيف% ٣٠ و با  شده پ اثر چا  عين  صورت  را به الزحمه حق% ٣٠تواند تا   ميکميته ، اثر  صاحب  موافقت  و در صورت در موارد مقتضي -

 .دهد  اثر قرار  جلد در اختيار صاحب
  .  بررسي است قابلموسسه    تحقيقاتشوراي   و تصويبکميته پيشنهاد   يكبار به  سال٢هر ) موارد ذكر شده بالا( مبناء  الزحمه حق :١تبصره 

   انتـشاراتي   و سـابقه   دانـشگاهي   اثر، رتبـه   محتواي  به با توجه(   پژوهشي معاونو تائيد  کميته  مبالغ بيش از موارد ذكر شده با پيشنهاد        پرداخت: ٢تبصره   
  .پذير خواهد بود امكان)  اثر  يا صاحبان صاحب

  .باشد هاي مستقيم از ماليات معاف مي  قانون ماليات٤٤ مبالغ تشويقي آثار علمي طبق ماده :٣تبصره 

  : آثارضوابط تجديد چاپ  ‐١٣اده م 

يك يا ( دستورالعمل   مفاد اين باشد، با رعايت  شده   و در بازار كمياب و يا ناياب  قرار گرفته  مورد استقبال  خود را كه  قبلي شده تواند آثار چاپ ناشر مي
جديد در دستور کار داوري اثر ان  کميته ارسال شده است براي کميته انتشارات به عنوچاپ بهتجديد اثري كه براي  . نمايد  تجديد چاپ )چند بار

  .قرار خواهد گرفت

  : خواهد شد  محاسبه  ذيل  شرح  به و) چاپ جديد( قيمت پشت جلد اثر   در هر مرحله براساس  تجديد چاپ  اثر براي  صاحب الزحمه حق :١ تبصره 

 شمارگان و براي اثر ترجمه شده ١٠٠٠در حداقل  قيمت پشت جلد ضرب % ١٠ تا ٨ اثر تأليفي و گردآوري شده   تجديدنظر براي بدون: الف
  . شمارگان١٠٠٠قيمت پشت جلد ضرب در حداقل % ٨ تا ٥ 

 درصد قيمت ١٢ تا ١٠رسد براي اثر تأليفي و گردآوري شده   ميکميته تاييد   به  تجديدنظر كه  كار و ميزان  اهميت  نسبت با تجديدنظر به: ب
 شمارگان در نظر ١٠٠٠ درصد قيمت پشت جلد ضرب در حداقل ١٠ تا ٨ن و براي اثر ترجمه شده  شمارگا١٠٠٠در حداقل  پشت جلد ضرب 

  .شود گرفته مي

  .به عهده بخش خدمات فني و تحقيقاتي موسسه خواهد بود) با رعايت قوانين نشر( امور مربوط به چاپ اثر  :١٤ماده 
  .محفوظ خواهد بود آب تحقيقات خاک وكليه حقوق چاپ و نشر براي موسسه  : ١٥ماده 

  . باشند نمي دستورالعمل   اين  مقررات  مؤسسه شامل  فني هاي بولتن  وهاي نهايي گزارش،   ادواري نشريات : ١٦ ماده 
ر اين دوره انجام  د.باشد مجدداً قابل بازنگري ميموسسه  انتشارات کميته سال خواهد بود كه پس از آن توسط پنجمدت اعتبار اين دستورالعمل  : ١٧ ماده 

  .   استتحقيقات موسسه منوط به تائيد شوراي ،هر گونه اصلاحلات پيشنهادي کميته

   اين  تابع، آثارانتشار  ،شود و بعد از تصويب  مي١٣٨٤ موسسه در سال   و پژوهشي  و نشر آثار علمي  پذيرش قبليدستورالعمل    جايگزيندستورالعمل  مفاد اين
  .ودد ب خواهدستورالعمل

  
 و از  تحقيقات موسسه تحقيقات خاک و آب مورد تصويب قرار گرفـت شورای ٢/٥/٩٠تبصره در جلسه مورخ     ٦  ماده و  ١٧ مشتمل بر اين دستورالعمل   

   .تاريخ تصويب لازم الاجرا خواهد بود


